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Agli Alunni e alle loro Famiglie

TUTTE LE SEDI
OGGETTO: Colloqui mese di Novembre 2021: 25 — 26 Novembre 2021

Si comunica che i colloqui con i docenti avranno luogo, a distanza, nei giorni 25 e 26 Novembre
dalle ore 15.00 alle ore 19.00. E’ possibile prenotare i colloqui attraverso il registro elettronico
Spaggiari, seguendo la procedura qui riportata:

v Colloqui

v Prenota colloquio con docente

v Colloqui Generali

v Nuovo appuntamento
Sara possibile effettuare la prenotazione da lunedi 22 novembre.
Si allega una guida semplificata ma dettagliata sulla procedura da effettuare.

Si ringrazia per la cortese collaborazione.
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Genitore/Studente: Colloqui Generali
Prenotare un colloquio a distanza con un docente

PRENOTAZIONE DA WEB

Dopo aver effettuato l'accesso a ClasseViva, sara sufficiente accedere alla sezione "Colloqui" dal
proprio menu principale, icona in alto "Collogui generali'. qui f'utente avra visione di tutte le
disponibilita di Colloqui con i vari docenti abbinati alla classe dello studente, divise per giornata.
Utilizzare il tasto "Nuovo appuntamento” in corrispondenza della giornata di colloquio:

@ 2 i

Indisro  Collogui seltimanati _Collaqui general

collogui generall delia classe 2A ﬁ

Colfloguio generate del 10-12-2020
wityse gzrenatz adatiag
Appuntameanti G

Si aprira una schermata in cui si potra inserire un Contatto (un numero telefonico, un'indirizzo mail
o un altro confatto), e scegliere il docente tramite il ment a tendina per visualizzare la disponbilita
e lorario di prenotazione.

Una volta selezionato l'orario di prenotazione, il sistema chiedera conferma di tale prenotazione, e
solo dopo aver effettuato click su "0k la prenotazione sara andata a buon fine.

Conferml la prenotazione?

Qualora il docente con cui volesse prenotare il colloquio generale, avesse esaurito la disponibilita,
in fase di prenotazione visualizzera il messaggio "Esaurita”.

Svolgimento colloquio generale per Istituti che utilizzano Aule Virtuali

Se nel vs. Istituto @ in uso il software Aule Virtuali, per prendere parte al colloguio con il docenle
sara sufficiente cliccare sulla voce "Partecipa’ in corrispondenza del colloguio prenotato.
Cliccando su questa voce, verrete indirizzali ad una schermala simile al Live Forum di Aule virtuall,
con il link della piattaforma scelta dal docente; nel caso in cui il docente abbia scelto la piattaforma
esterna Jit.si, cliccando su “Partecipa” verrete indirizzati direttamente alla videochiamata con il
docente, in quanto la piattaforma & integrata in Classeviva.

Qualora il docente vi ha invitato un "Messaggio” lo visualizzerete direttamente nella schermata
principale dei colloqui generali; al momento non & possibile rispondere, ma tale sezione verra

integrata con il prossimo aggiornamento.
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Appuntamenti

LAURA TARANTINO 4215072721500

MAREA ANGELUCCI

PRENOTAZIONE DA APP

Dopo aver scaricato sul proprio dispositivo 'app ClasseViva Famiglia ed aver effettuato 'accesso,
entrare nella sezione "Registro” > "Colloqui" > selezionare la voce in alto "Generali" > fare click
su "Prenota” in corrispondenza del docente e del giorno in cui desidera prenotare il colloguio.
Come descritto per la parte Web, il sistema permettera di scegliere ['orario di prenotazione e
Fnserimento di un Contatto (un numero telefonico, un‘indirizzo mail o un altro contatto).

Se per il giorno di un colloquio di interesse e presente la voce "Prenota”, ma il sistema non da la
possibilita di selezionare un orario, significa che non & pil possibile prenotarsi per esaurimento
posti.

L'applicazione vi mettera in evidenza i colloqui prenotati; per partecipare al colloquio, sara
necessario selezionare il colloquio prenotato.

Una volta che il docente avra avviato la videoconferenza, si potra accedervi direttamente cliccando
sul taslo "Partecipa al colioquio" che si trovera nella propria pagina.

Nella versione app il taslo "Partecipa" sara visibile dalle famiglie solo se:

1. si tratta effetlivamente di un colloguio a distanza;

2. it colloquio in questione & stato prenotato e il docente ha gia inserito il link della piattaforma
esterna in cui si svolgera il colloguio;

3. verificali i punti precedenti, il tasto "partecipa” sara visibile SOLO nel giorno di prenotazione, dopo
che il docente avra avviato il colloquio: inoltre, sara visibile fino a quando non sara trascorsa la data
dell'evento, oppure fino al momento in cui il docente avra indicato lo stato del colloquio genitore
"ricevuto"




